Guatemaia 31 de OCtubre de 2019

Licenciaaa
Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Esitimada licenciada Palala:

Acuerdo iinisteriai No. 890-2019-A correspondiente al periodo Comprendido del 15
al 31 de octubre del 2019 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura serie 2320884 numero de DIk 3605087035,

Actividades realizadas:

Exteriores para e caso del Diferenciado Territorial de Belice.

b) Asesorar en Ia realizacion de |as operaciones correspondientas al
procesamiento archivistico del Fondo Documental de acuerdo con el
cronograma y el plan de trabajo entregado por el Ministerio de Relaciones
EXxteriores en coordinacion con el Archivo General de Gentro America.

¢) Brindar asesoria para alimentar las herramientas informaticas con la

d) Asesoria en Ia aplicacion de criterios, metodologia y procedimiento tecnico-
archivistico en todos Jos procesos referentes al Fondo Documental del
Ministerio de Relaciones Exteriores, cumpliando con Ia normativa de custodia
documental.

e) Brindar asesoria en sistematizacion y registro de la informacion encontrada
Sobre el tema del Diterenciado lerritorial con Belice.

f) Brindar asesoria en la elaboracion de cuadros de informacién que serviran
COmo insumos para identificar documantos ralevantes sobre ol tema dol
Diferenciado Territorig| con Belice.

g) Otras actividades relacionadas con los servicios a prestar.



Resuitados obtenidos:

a) Se realiz6 un recorrido y presentacion con el personal de las diferentes areas
del Archivo General de Centro América

D) Coir ei acGinpanainieiio dei peisonai del aiea de deposiios se iiidics ia
ubicacion de los diferentes Fondos que custodia el Archivo General de Centro
Ameérica.

c) Se indago sobre los procesos de Archivo que se realizan para brindar el
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d) Se apoyo en el proceso de conservacion preventiva en los documentos que
se brindan a los usuarios principalmente en los que requieren sustitucion por
dafo causado por el uso frecuente.

€) En conjunto con el personal de reciente INgreso se realizo la impieza de las
unidades de conservacién y mobiliario que contienen los documentos del
Fondo Tierras.

f) Junto al personal del Archivo se observa como se realizan los procesos de:
sUsqusda de documenics solicitadsos, Shliega &i saichn de invesiigadores,
devolucion y reinstalacién de los documentos en sus respectivas unidades
de instalacion, dando prioridad a las solicitudes de los investigadores del

Ministerio de Relaciones Exteriores.

@) Se realiza el conocimiento de los diferentes instrumentos utilizados para al
control del acervo documental.
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Archivo General de Centro América
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